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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Vũ Hương Trà
	Phó Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Ngọc Luyến
	Phó Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thu Huyền

	Hai

08/5
	S
	- Dự giờ chào cờ và thể dục sáng toàn trường. 

- Đón đoàn kiểm tra về trường học được đầu tư theo mô hình trường học điện tử.  
	-Chào cờ đầu tuần 

- Đón đoàn kiểm tra trường học điện tử của Quận
	-Kiểm tra giao nhận thực phẩm

-Dự chào cờ đầu tuần

-Đón đoàn kiểm tra mô hình THĐT

	
	C
	- Kiểm tra việc cập nhật báo cáo trên phần mềm  mamnon.eos.edu.vn
	- Tổng hợp xếp loại chuẩn giáo viên mầm non học kì II

- Nhận xét đánh giá sổ chất lượng 

- Viết bài trên cổng thông tin
	-Dự hội nghị triển khai CĐ nâng cao chất lượng KT các chi bộ tại UBND P.Ngọc Thụy

- Hoàn thiện báo cáo PCCC nộp PGD

	Ba

09/5
	S
	- Kiểm tra giờ đón khối NT . 

- Dự hoạt động lớp NT D1
	-Dự giờ lớp MGL A3

-Kiểm tra giờ ăn lớp MGB C3

- Kiểm tra hoàn thiện hồ sơ thành tra giáo viên

- Kiểm tra hồ sơ SKKN cấp trường
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Hoàn thiện báo cáo ATTP và các đơn vị cung ứng thực phẩm nộp PGD

- Nghiên cứu dự thảo biểu điểm chấm Công đoàn cơ sở

	
	C
	- Xây dựng báo cáo tổng kết năm học 2016-2017. 
	-Xây dựng kế hoạch tháng 04 

-Tổng hợp, đánh giá phiếu xếp loại GV tháng 04
	-Dự hoạt động chiều D2

-Tính ăn, gọi thực phẩm

	Tư

10/5
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.

- Dự hoạt động lớp MGB C4
	-Đi học tại trường bồi dưỡng cán bộ giáo dục Hà Nội


	- Kiểm tra TD sáng khối MGB

- Kiểm tra sổ giao ban của tổ bảo vệ

- Kiểm tra nề nếp trẻ cuối năm khối MGL

	
	C
	- Hoàn thiện bảng điểm đánh giá 100 điểm của nhà trường.  
	-Đi học tại trường bồi dưỡng cán bộ giáo dục Hà Nội


	- Duyệt sổ theo dõi trẻ khối Nhà trẻ - MGL

- Dự ăn chiều lớp B5

	Năm

11/5
	S
	- Cử BGH và giáo viên đúng thành phần đi dự kiến tập của quận
	- Dự giờ ăn lớp MGN B4

- Viết bài trên cổng thông tin

- Tổng hợp SKKN gửi cấp thành phố
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự giờ lớp B4

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ thi đua nộp PGD và phòng NV. 
	- Họp tổ chuyên môn

- Duyệt sổ soạn bài khối MGL 
	- Kiểm tra vườn rau và vườn cây thuốc nam

- Kiểm tra hoạt động của trẻ tại các phòng chức năng

	Sáu

12/5
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Xây dựng báo cáo trường tiên tiến cấp quận
	-Đi học tại trường bồi dưỡng cán bộ giáo dục Hà Nội


	- Kiểm tra tủ thuốc và sổ sách y tế

- Duyệt sổ theo dõi khối MGB

	
	C
	- Họp BGH chuẩn bị cho hoạt động tuần III/tháng 5
	-Đi học tại trường bồi dưỡng cán bộ giáo dục Hà Nội


	- Phối hợp đưa GV đi tổng duyệt ĐHTDTT của P.Ngọc Thụy tại trường THCS Ngọc Thụy 

- Xây dựng lịch công tác tuần

- Họp giao ban BGH

	Bảy

13/5
	S
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng
	-Làm việc tại phòng

	
	C
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng
	-Nghe thời sự tại UBND P.Ngọc Thụy



HIỆU TRƯỞNG

 Vũ Hương Trà
